
            
 

ประกาศคณะครุศาสตร 

 เร่ือง    แนวปฏิบัติในการขอไปราชการเพ่ือนิเทศนักศึกษา  

                                        ************************** 

 ตามที่คณะครุศาสตรไดเปดสอนหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิตและครุศาสตรมหาบัณฑิต  

ซ่ึงการเรียนการสอนในหลักสูตรดังกลาว  นักศึกษาจะตองมีการฝกปฎิบัติการวิชาชีพในสถานศึกษา  ทางคณะ

จึงไดมีการแตงต้ังอาจารยนิเทศกเพ่ือนิเทศนักศึกษาในการฝกประสบการณวิชาชีพ   เพ่ือใหการบริหารงาน

เปนไปอยางมีประสิทธิภาพและเกิดประโยชนสูงสุด ทางคณะจึงไดกําหนดรายละเอียดข้ันตอนในการขอ

อนุญาตเดินทางไปราชการเพ่ือนิเทศนักศึกษา ดังน้ี 
 

ลําดับ รายละเอียดข้ันตอน ระยะเวลาดําเนินการ 

๑ ขออนญุาตใชยานพาหนะผานระบบ MIS ของมหาวิทยาลัย    กอนเดินทางอยางนอย  ๗ วัน  

๒ จัดทําบันทึกขอใชยานพาหนะสวนตัวพรอมแนบระยะทางจาก

เว็บไซตกรมทางหลวง 

(กรณีมีความประสงคจะใชยานพาหนะสวนตัวในการเดินทางไปราชการ

เพื่อนิเทศ) 

กอนเดินทางอยางนอย ๗  วัน 

๓ ดําเนินการขออนุญาตเดินทางไปราชการ(ตามแบบฟอรมที่คณะ

กําหนด)เสนอผานผูมีอํานาจลงนาม 

กอนเดินทางอยางนอย ๗ วัน 

๔ ขอยืมเงินทดรองจายเพ่ือเดินทางไปราชการนิ เทศ(ตาม

แบบฟอรมท่ีคณะกําหนด)เสนอผานผูมีอํานาจลงนาม 

(กรณีอาจารยมีความประสงคจะยืมเงินในการเดินทางไปราชการ) 

กอนเดินทางอยางนอย ๕ วัน 

๕ ดําเนินการเบิกจายคาใชจายตางๆ ในการเดินทางไปราชการนิเทศ

ใหแลวเสร็จภายใน ๕ วัน   

หลังจากกลับไมเกิน ๕ วัน  

 ท้ังนี้รายละเอียดดงักลาวขางตนทั้งหมด จะตองไดรับอนุมัติจากผูมีอํานาจตามลําดบั  
  

            จึงประกาศมาใหทราบโดยทั่วกันและถือปฏิบัติตอไป                  

                                ประกาศ  ณ วันที่   ๒๔   มิถุนายน  ๒๕๖๕ 

         
                      (ผูชวยศาสตราจารย ดร.ศรุติพงศ   ภูวัชรวรานนท) 

                                                      คณบดีคณะครุศาสตร 

ราง/พิมพ...จุฑารัตน.... 

ตรวจ........................... 


