
แนวปฏิบัติการจัดทำข่าวประชาสัมพันธ์ 

 งานสารสนเทศได้จัดวางระบบจัดเก็บเอกสารข่าวประชาสัมพันธ์ของคณะครุศาสตร์ ในระบบ 
Clound ของ OneDrive โดยมีแนวปฏิบัติดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ณัฐธยาน์  หนูหลง 
นักวิชาการคอมพิวเตอร์ 

ผู้รับผิดชอบแต่ละฝา่ยดาวนโ์หลดแทมเพลตข่าวประชาสมัพันธ์ จาก OneDrive 
ช่ือ งานประชาสัมพันธ์ โฟลเดอร์ แทมเพลตใหม ่

ผู้รับผิดชอบแต่ละฝา่ยใส่ข้อมลูข่าวในแทมเพลต บันทึกไฟล์เป็นรูปภาพ นามสกลุ jpg 

พิสูจน์อักษร 

โพสใน Line คณะครุศาสตร ์

คณบดี
พิจารณา 

แก้ไขข้อผิดพลาด 

อัพขึ้นไปเก็บในระบบ 
Clound ของ 

OneDrive ช่ือ งาน
ประชาสมัพันธ์ แยกเป็น 

พ.ศ. และเป็นเดือน 
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