
แนวปฏิบัติการขอใช้ Zoom คณะครุศาสตร์ 

 คณะครุศาสตร์ได้รับการจัดสรร Account Zoom จำนวน 1 Account 1 ห้อง จากมหาวิทยาลัย 
สามารถรองรับได้ 300 คน และคณะได้จัดสรรงบประมาณปี 2564 จัดซื้อจำนวน 1 Account 1 ห้อง สามารถ
รองรับได้ 500 คน ทางคณะมีการบริหารจัดการให้บุคลากรสามารถขอใช้ Zoom เพ่ือจัดกิจกรรม/โครงการ 
ประชุม/สัมมนา โดยมีแนวปฏิบัติดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ณัฐธยาน์  หนูหลง 
นักวิชาการคอมพิวเตอร์ 

 

แจ้งความประสงค์ขอใช้ Zoom กับนักวิชาการคอมพิวเตอร์ เพื่อตรวจสอบตาราง
การใช้ Zoom ผ่านทาง Line หรือโทรศัพท์ โดยแจ้งชื่อกิจกรรม จำนวนผู้เข้าร่วม

ทั้งหมด วัน-เวลา รปูแบบกิจกรรม รายละเอียดอื่น ๆ 

ตรวจสอบตาราง
การใช้ Zoom 

นักวิชาการคอมพิวเตอร์ลงในปฏิทินการใช้ Zoom 

สร้างห้องประชุม แจง้ไปยังผู้ขอใช้ แนะนำแนวทางการแก้ปัญหา 

- ทำบนัทึกขอใช้ Zoom จาก
หน่วยงานอ่ืนในมหาวิทยาลยั 

- เปลี่ยนเปน็ใช้ Google Meet ซึง่
รองรับได้ 250 คน 

- เปลี่ยนวนัจัดกิจกรรม 

 ดูแลความเรียบร้อยการใช้ Zoom ตามตาราง 

หลังจากใช้ Zoom เสร็จ 1 วัน ดาวนโ์หลดไฟล์วีดิโอจาก
ระบบ Zoom 

เปลี่ยนชื่อไฟล์ และเก็บไฟล์วีดิโอใน OneDrive และแจ้ง
เจ้าของกิจกรรม เพื่อเข้าไปดาวน์โหลดไฟล์ 

ว่าง ไม่ว่าง 


