
 

คูม่อื การเสนอรายละเอยีดคำขอตัง้งบประมาณรายจ่าย  

โครงการยทุธศาสตรม์หาวทิยาลยัราชภฏัเพือ่การพฒันาทอ้งถิน่ 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : ฝ่ายบริการวิชาการ คณะครุศาสตร์ 

1. ชือ่กระบวนการ : การเสนอรายละเอียดคำขอตั้งงบประมาณรายจ่ายโครงการยุทธศาสตร์ 
                 มหาวิทยาลัยราชภัฏเพ่ือการพัฒนาท้องถิ่น 

2. หนว่ยงานเจ้าของกระบวนการ : ฝ่ายบริการวิชาการ คณะครุศาสตร์ 
3. กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง 

1) ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่าง
ประเทศ พ.ศ. 2549 (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2552 (ฉบับที่ 3) และ พ.ศ. 2555 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  

2) ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.2550 และฉบับที่ 2 พ.ศ.
2554 

3) คำสั่งมหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา ที่ 3025/2564 เรื่อง มอบหมายงานและมอบอำนาจให้คณบดี
ปฏิบัติราชการแทนอธิการบดี ข้อ 5 (7) (8) ลงวันที่ 19 พฤศจิกายน 2564 

4) ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และที่
แก้ไขเพ่ิมเติม 

5) ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา ว่าด้วยการปฏิบัติงานบริการวิชาการกับหน่วยงานภายนอก
มหาวิทยาลัย พ.ศ. 2567 

4. พื้นที่ใหบ้ริการ : โรงเรียนขนาดเล็กในพ้ืนที่กลุ่มเป้าหมาย จังหวัดสงขลา จังหวัดพัทลุง และจังหวัดสตูล 
5. จำนวนโครงการเฉลีย่ตอ่ปงีบประมาณ 13 – 15 โครงการ 
6. จำนวนงบประมาณเฉลีย่ตอ่ปงีบประมาณ   1 – 2 ล้านบาท 
7. หลักเกณฑ์ วิธ ีการ เงื ่อนไข ในการเสนอรายละเอียดคำขอตั ้งงบประมาณรายจ่าย โครงการยุทธศาสตร์     
      มหาวิทยาลัยราชภัฏเพื่อการพัฒนาท้องถิ่น 

     ผู้รับผิดชอบโครงการแต่ละหลักสูตร สามารถส่งโครงการ พร้อมทั้งรายละเอียดคำขอตั้งงบประมาณ
รายจ่าย โครงการยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัยราชภัฏเพื่อการพัฒนาท้องถิ่น  ในแต่ละปีงบประมาณ มายังฝ่าย
บริการวิชาการ เพื่อฝ่ายบริการวิชาการตรวจสอบความถูกต้องนำเข้าที่ประชุมคณะกรรมการฝ่ายบริการ
วิชาการ เพื ่อดำเนินการประชุมและคัดเลือกโครงการที ่มีความเหมาะสมกับความต้องการของโรงเรียน 
(โรงเรียนขนาดเล็กในพื้นที่กลุ่มเป้าหมาย จังหวัดสงขลา จังหวัดพัทลุง และจังหวัดสตูล รวมจำนวน 69 
โรงเรียน) โดยจะมีการประชุมโรงเรียนก่อนการเริ่มดำเนินงานในแต่ละปีงบประมาณ เพ่ือให้บรรลุวัตถุประสงค์
ของแต่ละโครงการ และสามารถปรับเปลี่ยนกิจกรรมโครงการตามบริบทและความต้องการของโรงเรียน 

 

 

 



8. ขั้นตอนการดำเนนิการเสนอรายละเอยีดคำขอตัง้งบประมาณรายจา่ยโครงการยุทธศาสตร์มหาวทิยาลยั
ราชภฏัเพือ่การพฒันาทอ้งถิน่ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดขัน้ตอน ระยะเวลา 
สว่นงาน/

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ 

หมายเหต ุ

1 การเปิดรับ
ข้อเสนอโครงการ
และรายละเอียด
คำขอตั้ง
งบประมาณ 

1.1 ดำเนินการเปิดรับข้อเสนอโครงการ
และรายละเอียดคำขอตั้งงบประมาณ
โครงการยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัยราชภัฏ
เพ่ือการพัฒนาท้องถิ่น ในแต่ละ
ปีงบประมาณ โดยมีการกำหนดพื้นที่การ
ให้บริการที่ชัดเจน วัตถุประสงค์ของการ
จัดดำเนินโครงการ และดำเนินการ
ตรวจสอบความถูกต้องของรายละเอียดใน
โครงการให้ครบถ้วน 
1.2 ดำเนินการรวบรวมรายละเอียดคำ
ขอตั้งงบประมาณทั้งหมด เพ่ือตรวจสอบ
ความถูกต้อง ปรับแก้ไข และรวบรวมให้
อยู่ในไฟล์เดียวกันซึ่งมีความต่อเนื่องกัน 
โดยให้อยู่ภายใต้โครงการยุทธศาสตร์
มหาวิทยาลัยราชภัฏเพ่ือการพัฒนา
ท้องถิ่น ตามท่ีมหาวิทยาลัยกำหนด เพ่ือ
เสนอต่อมหาวิทยาลัยในการเข้าท่ีประชุม
เพ่ือขออนุมัติรับการจัดสรรงบประมาณ 

10 วัน ฝ่ายบริการ
วิชาการ 

 

2 การดำเนินการ 2.1 กรณีรายละเอียดคำขอตั้ง
งบประมาณโครงการยุทธศาสตร์
มหาวิทยาลัยราชภัฏเพ่ือการพัฒนา
ท้องถิ่นถูกต้อง 

- จัดส่งไปยังกองนโยบายและแผน
เพ่ือเข้าท่ีประชุมคณะกรรมการ
พิจารณาจัดสรรงบประมาณ 
- ดำเนินการเขียนโครงการเพ่ือขอ
อนุมัติการจัดโครงการแต่ละกิจกรรม
โดยแยกเป็นกิจกรรมให้สอดคล้องกับ
เป้าหมายและยุทธศาสตร์ที่
มหาวิทยาลัยกำหนด 
- เมื่อโครงการได้รับการอนุมัติจาก
อธิการบดี จึงดำเนินการแต่งตั้งคำสั่ง
คณะกรรมการดำเนินงาน และจัด
โครงการตามขั้นตอนอ่ืน ๆ ต่อไป 

5 วัน ฝ่ายบริการ
วิชาการ 

 



ที ่ ประเภทขัน้ตอน รายละเอยีดขัน้ตอน ระยะเวลา 
สว่นงาน/

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ 

หมายเหต ุ

2.2 กรณีรายละเอียดคำขอตั้ง
งบประมาณโครงการยุทธศาสตร์
มหาวิทยาลัยราชภัฏเพ่ือการพัฒนา
ท้องถิ่นไม่ถูกต้อง 
     - แจ้งไปยังอาจารย์ผู้เสนอโครงการ
เพ่ือดำเนินการปรับแก้ไขรายละเอียดคำ
ขอตั้งงบประมาณให้ถูกต้อง 
 

3 การพิจารณา
อนุมัติและจัดสรร
งบประมาณ
รายจ่าย 

3.1 กรณีอนุมัติ 
ผ่านมติที่ประชุมคณะกรรมการ

พิจารณาการจัดสรรงบประมาณรายจ่าย 
(โครงการยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัยราชภัฏ
เพื่อการพัฒนาท้องถิ่น) 
3.2 กรณีไม่อนุมัติ 
กองนโยบายและแผนแจ้งมายังฝ่าย
บริการวิชาการ คณะครุศาสตร์ ผู้เสนอ
โครงการให้ทราบถึงเหตุผลการตัด
โครงการและงบประมาณรายจ่าย 
(โครงการยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัยราชภัฏ
เพื่อการพัฒนาท้องถิ่น) 

 

5 วัน ฝ่ายบริการ
วิชาการ 

 

 
9. รายการเอกสารในการยืน่การเสนอรายละเอยีดคำขอตัง้งบประมาณรายจา่ยโครงการบรกิารวชิาการ 

- ไฟล์แบบฟอร์มรายละเอียดคำขอตั้งงบประมาณรายจ่าย โครงการยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัยราชภัฏเพ่ือ
การพัฒนาท้องถิ่น 

- ไฟล์ข้อเสนอโครงการประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
10. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคู่มอืการกรอก 

- ตัวอย่างไฟล์แบบฟอร์มรายละเอียดคำขอตั้งงบประมาณรายจ่าย โครงการยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย 
ราชภัฏเพ่ือการพัฒนาท้องถิ่น 

- ตัวอย่างไฟล์ข้อเสนอโครงการประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
11. ติดตอ่สอบถามขอ้มลูเพิ่มเติม 

- ฝ่ายบริการวิชาการ สำนักงานคณบดีคณะครุศาสตร์  โทร. 0 7426 0266 ต่อ 1213 
- ผู้ประสานงานฝ่ายบริการวิชาการ นางนุชรี อินทรสมบัติ โทร. 09 1047 0006 
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https://skruacth-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/nutcharee_bu_skru_ac_th/EYvpmE5POVNOhvNoUK368rAB7JOH-zKvRCRcc4qXYn_wuw?e=qZAWUE
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