
คู่มือ : การขอรับการสนับสนุนค่าตอบแทนการตีพิมพ์ผลงานวิจัย 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : ฝ่ายวิจัย  คณะครุศาสตร์  มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา 

1. ชื่อกระบวนการ : การขอรับการสนับสนุนค่าตอบแทนการตีพิมพ์ผลงานวิจัย 
2. วัตถุประสงค์ : เพ่ือส่งเสริมการเผยแพร่ผลงานวิจัยในวารสารวิชาการ และสนับสนุนการใช้ประโยชน์ 
จากผลการวิจัยในด้านต่าง ๆ 
3. พื้นที่ให้บริการ : คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา 
 ช่องทางการให้บริการ  
 สถานที่ สำนักงานคณบดี ตึก 68 ชั้น 6 คณะครุศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา 
 เวลาเปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 
            ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น. (พักเท่ียงเวลา 12.00 น. - 13.00 น.)   
4. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการขอรับการสนับสนุนค่าตอบแทนการตีพิมพ์ผลงานวิจัย 

อาจารย์ หรือผู้วิจัย เป็นผู้เสนอขอรับการสนับสนุนค่าตอบแทนการตีพิมพ์ผลงานวิจัย โดยผู้ขอรับการ
สนับสนุนค่าตอบแทนการตีพิมพ์ผลงานวิจัย มีคุณสมบัติและหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 

1. เป็นบุคลากรของมหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลาในขณะที่มีการตีพิมพ์บทความนั้น 
2. เป็นผู้เขียนบทความนั้น โดยเป็น First Author หรือเป็น Corresponding Author ที่ระบุชื่อ

มหาวิทยาลัยไว้ในตำแหน่งที่อยู่ของผู้เขียนปรากฏอยู่ในบทความอย่างชัดเจน โดยบทความใดได้รับค่าตอบแทน
การตีพิมพ์ผลงานวิจัยจากแหล่งทุนหรือหน่วยงานอ่ืน ๆ ทั้งภายใน หรือภายนอกมหาวิทยาลัยแล้ว จะไม่ได้รับ
การสนับสนุน และจะต้องมีหนังสือยินยอมและรับรองจากผู้เขียนร่วม 
5. คำจำกัดความ 

ลักษณะผลงานวิจัยที่สามารถขอรับการสนับสนุนค่าตอบแทนการตีพิมพ์ผลงานวิจัย ประกอบด้วยดังนี้ 
- บทความวิจัยหรือบทความวิชาการฉบับสมบูรณ์ที่ตีพิมพ์ในรายงานสืบเนื่องจากการประชุม

วิชาการระดับชาติ 
- บทความวิจัยหรือบทความวิชาการฉบับสมบูรณ์ที่ตีพิมพ์ในรายงานสืบเนื่องจากการประชุม

วิชาการระดับนานาชาติ 
-  บทความว ิจ ัยหร ือบทความว ิชาการท ี ่ ต ีพ ิมพ ์ ในวารสารว ิชาการท ี ่ปรากฏใ น

ฐานข้อมูล TCI กลุ่มท่ี 2 
- บทความวิจัยหรือบทความวิชาการที่ตีพิมพ์ในวารสารทางวิชาการระดับนานาชาติที่ไม่อยู่

ในฐาน ข้อมูลตามประกาศ ก.พ.อ. หรือตีพิมพ์ในวารสารวิชาการท่ีปรากฏในฐานข้อมูล TCI กลุ่มท่ี 1 
- TCI คือ ศูนย์ดัชนีการอ้างอิงวารสารไทย (Thai Journal Citation Index Centre) 

 
 
 
 
 
 
 



6. แผนผังการปฏิบัติงาน Work flow 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดขั้นตอน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1 เริ่มต้นกระบวนการ ตรวจสอบเอกสาร 

1.1 อาจารย์เขียนแบบฟอร์มขอรับ
การสนับสนุนค่าตอบแทนการตีพิมพ์
ผลงานวิจัย 
1.2 พร้อมแนบเอกสาร/หลักฐาน
ตามท่ีกำหนดในแบบฟอร์ม 

10 นาที เจ้าหน้าที่ฝ่ายวิจัย 

2  การดำเนินการ 
2.1 ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วน
ของเอกสาร/หลักฐาน  
2.2 จัดเรียงเอกสารตามลำดับ 
ในแบบฟอร์มกำหนด 

- กรณีถูกต้องสมบูรณ์ เสนอผู้ 
มีอำนาจลงนาม 

- กรณีมีการแก้ไข แจ้งอาจารย์
ดำเนินการแก้ไขตามข้อเสนอแนะ/
คำแนะนำของเจ้าหน้าที่ 

 
 
 
 

 

10 นาท ี เจ้าหน้าที่ฝ่ายวิจัย 

3  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

สิ้นสุดกระบวนการ 

3.1 เสนองานธุรการและสารบรรณ
คณะครุศาสตร์ รับและออกเลข
หนังสือ 
3.2 เจ้าหน้าที่ธุรการนำส่งเอกสาร 
ดำเน ินการเสนอหน ังส ือขอเบิ ก
ค่าตอบแทนตีพิมพ์ แก่สถาบันวิจัย
และพัฒนา 

 
 
 
 

1 วัน เจ้าหน้าที่ฝ่ายวิจัย 
และเจ้าหน้าที่

ธุรการ 

 
 

No 

Yes 



7. รายการเอกสารในการยื่นขอรับการสนับสนุนค่าตอบแทนการตีพิมพ์ผลงานวิจัย : เอกสาร/หลักฐาน 
ตามแบบฟอร์ม ที่กำหนดโดยสถาบันวิจัยและพัฒนา มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา 
8. ตัวอย่างแบบฟอร์ม : ตัวอย่างแบบฟอร์ม https://ird.skru.ac.th/2558/form02.php  
9. ติดต่อสอบถามข้อมูลเพิ่มเติม : นางสาวนัสรีน ดอต๊ะ เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป  
โทร. 08 2234 7935 หรือ 0 7426 0266 ต่อ 1227 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://ird.skru.ac.th/2558/form02.php


ขั้นตอนการปฏิบัติงาน : การขอรับการสนับสนุนค่าตอบแทนการตีพิมพ์ผลงานวิจัย 

 

 
เริ่มต้นการทำงาน 

เจ้าหน้าที่ฝ่ายวิจัยตรวจสอบความถูกต้อง
ครบถ้วนของเอกสาร/หลักฐาน (10 นาที) 

งานธุรการและสารบรรณ 
รับและออกเลขหนังสือ (5 นาที) 

เสร็จสิ้นกระบวนการทำงาน 

ไม่ถูกต้อง 

อาจารย์เขียนแบบฟอรม์ขอรับการสนับสนุน
ค่าตอบแทนการตีพมิพ์ผลงานวิจยั 

พร้อมแนบหลักฐานตามที่กำหนด 
ในแบบฟอร์ม 

 เจ้าหน้าที่ฝ่ายวิจัยจัดเรียงเอกสารตามลำดับ 
ในแบบฟอร์มกำหนด (5 นาที) 

ถูกต้อง 

เจ้าหน้าที่ธุรการนำส่งเอกสาร ณ ตึกสำนักงานอธิการบดี 
(ล็อคเกอร์สถาบันวิจัยและพัฒนา) 

 เสนอคณบดีลงนาม (5 นาที) 


